
県 費 旅 費 の 支 給 要 領 に つ い て  

    平 成 1 4年 ９ 月 2 0日  

例 規 （ 会 ） 第 6 9号  

警  察  本  部  長  

  

〔 沿 革 〕  平 成 27年 ３ 月 例 規 （ 会 ） 第 12号     

各 部 長 ・ 参 事 官 ・ 所 属 長  

職 員 等 の 旅 費 支 給 及 び 費 用 弁 償 に 関 す る 訓 令（ 平 成 18年 本 部 訓 令 第 28号 。以 下「 旅 費 訓 令 」と い う 。）

第 14条 に 規 定 す る 旅 費 の 支 給 要 領 に つ い て 、 次 の と お り 定 め 、 平 成 14年 ９ 月 20日 か ら 運 用 す る こ と と

し た の で 誤 り の な い よ う に さ れ た い 。  

な お 、 県 費 旅 費 の 支 給 要 領 に つ い て （ 平 成 11年 例 規 （ 会 ） 第 15号 ） は 廃 止 す る 。  

記  

第 １  目 的  

県 費 旅 費 （ 以 下 「 旅 費 」 と い う 。 ） に つ い て は 、 一 部 の 旅 費 を 除 き 、 警 察 職 員 及 び 千 葉 県 警 察 の

依 頼 に よ り 出 頭 し 、 又 は 旅 行 す る 者 （ 以 下 「 職 員 等 」 と い う 。 ） の 個 人 口 座 へ 直 接 振 込 み す る が 、

そ の 支 給 事 務 処 理 要 領 に つ い て 必 要 な 事 項 を 定 め 、そ の 合 理 化 及 び 正 確 化 を 図 る こ と を 目 的 と す る 。 

第 ２  用 語 の 定 義  

１  次 に 掲 げ る 用 語 の 意 義 は 、 千 葉 県 財 務 規 則 （ 昭 和 39年 千 葉 県 規 則 第 13号 の ２ ） 及 び 千 葉 県 財 務

規 則 の 運 用 に つ い て（ 昭 和 60年 12月 ２ 日 付 け 出 第 70号 、財 第 136号 、管 財 第 67号 ）に 定 め る と こ ろ

に よ る 。  

(１ ) 資 金 前 渡  

(２ ) 指 定 金 融 機 関  

(３ ) 出 納 員  

(４ ) 支 出 負 担 行 為 支 出 伝 票  

(５ ) 財 務 情 報 シ ス テ ム  

２  次 に 掲 げ る 用 語 の 意 義 は 、 次 に 定 め る と こ ろ に よ る 。  

(１ ) 財 務 担 当 所 属 長 と は 、 総 務 部 会 計 課 長 （ 以 下 「 会 計 課 長 」 と い う 。 ） 及 び 署 長 を い う 。  

(２ ) 旅 費 管 理 シ ス テ ム と は 、 各 所 属 が 千 葉 県 警 察 情 報 管 理 シ ス テ ム に 登 録 し た 、 旅 費 に 関 す る

各 種 デ ー タ （ 以 下 「 旅 費 デ ー タ 」 と い う 。 ） を 電 子 計 算 機 で 処 理 す る も の を い う 。  

第 ３  個 人 口 座 振 込 み の 対 象 旅 費  

資 金 前 渡 以 外 の 旅 費 と す る 。  

第 ４  振 込 先 金 融 機 関  

振 込 金 融 機 関 及 び 指 定 金 融 機 関 と 為 替 取 引 の あ る 金 融 機 関 と す る 。  

第 ５  振 込 指 定 口 座 の 預 金 種 別  

普 通 預 金 又 は 当 座 預 金 と す る 。  

第 ６  旅 費 の 支 給 手 続  

１  口 座 振 込 み の 申 出 及 び 相 手 方 登 録  

(１ ) 新 規 に 口 座 振 込 に よ る 旅 費 の 支 給 又 は 申 出 内 容 を 変 更 す る 場 合 は 、旅 費 口 座 振 込 依 頼 書（ 別

記 第 １ 号 様 式 。 以 下 「 依 頼 書 」 と い う 。 ） に 預 金 通 帳 の 写 し を 添 付 し 所 属 長 へ 提 出 す る 。  

(２ ) 所 属 長 は 、 職 員 等 の 口 座 情 報 を 旅 費 管 理 シ ス テ ム に 登 録 す る 。  

(３ ) 会 計 課 長 は 、前 (２ )に よ り 登 録 さ れ た 口 座 情 報 を 旅 費 管 理 シ ス テ ム か ら 出 力 す る と と も に 、

同 情 報 を 財 務 情 報 シ ス テ ム に 入 力 し 、相 手 方 登 録（ 口 座 情 報 を 登 録 す る こ と を い う 。）を 行 う 。  

(４ ) 会 計 課 長 は 、 財 務 情 報 シ ス テ ム か ら 相 手 方 登 録 し た デ ー タ を 出 力 し 、 旅 費 管 理 シ ス テ ム に

登 録 す る 。  

(５ ) 緊 急 を 要 す る 場 合 は 、 前 記 (２ )及 び (３ )に か か わ ら ず 、 署 長 が 口 座 情 報 を 財 務 情 報 シ ス テ

ム に 登 録 す る こ と が で き る 。 こ の 場 合 に お い て 、 署 長 は 会 計 課 長 へ そ の 旨 を 速 や か に 報 告 す る

も の と す る 。  

２  依 頼 書 の 保 管  

依 頼 書 は 、 各 所 属 長 が 保 管 す る 。 所 属 長 は 職 員 が 他 の 所 属 へ 異 動 し た と き は 、 千 葉 県 警 察 の 処

務 に 関 す る 訓 令 （ 昭 和 60年 本 部 訓 令 第 ５ 号 ） 第 78条 第 １ 項 に 規 定 す る 「 そ の 他 送 付 す る 必 要 が あ



る 書 類 」 と し て 、 異 動 先 の 所 属 長 に 依 頼 書 を 送 付 す る も の と す る 。  

３  旅 費 デ ー タ の 登 録 及 び 支 出 書 類 の 作 成  

所 属 長 は 、 旅 費 管 理 シ ス テ ム に よ り 旅 費 デ ー タ を 登 録 し 、 旅 費 請 求 書 そ の 他 の 旅 費 の 支 出 に 必

要 な 書 類 （ 以 下 「 支 出 書 類 」 と い う 。 ） を 作 成 す る 。  

４  審 査 確 定 処 理 等  

(１ ) 財 務 担 当 所 属 長 は 、 原 則 と し て 、 支 払 予 定 日 の ５ 営 業 日 前 ま で に 旅 費 デ ー タ の 審 査 確 定 処

理 を 旅 費 管 理 シ ス テ ム に よ り 行 い 、 県 費 旅 費 審 査 済 表 （ 別 記 第 ２ 号 様 式 ） を 出 力 す る 。 ま た 、

旅 費 管 理 シ ス テ ム に よ り 支 払 処 理 を 行 い 、 支 払 デ ー タ を 旅 費 管 理 シ ス テ ム か ら 出 力 し 、 財 務 情

報 シ ス テ ム に 入 力 す る 。  

な お 、 緊 急 を 要 す る 場 合 は 、 支 払 デ ー タ を 財 務 情 報 シ ス テ ム に 直 接 入 力 す る こ と が で き る 。  

(２ ) 財 務 担 当 所 属 長 は 、 財 務 情 報 シ ス テ ム に よ り 支 出 負 担 行 為 支 出 伝 票 を 起 票 し 、 県 費 旅 費 審

査 済 表 及 び 支 出 書 類 を 添 付 し て 出 納 員 に 送 付 す る 。  

第 ７  支 払 日  

支 払 日 は 、 原 則 と し て 、 毎 月 の １ 日 、 10日 及 び 20日 と す る 。  

な お 、 そ の 日 が 金 融 機 関 の 休 日 に 当 た る と き は 、 直 後 の 金 融 機 関 の 休 日 で な い 日 と す る 。  

第 ８  通 知  

口 座 振 込 み の 通 知 は 、 預 金 口 座 に 振 込 み す る こ と に よ り 、 こ れ に 代 え る も の と す る 。  

以 下 別 記 省 略  


