※　この書面は記載例となります。
審　査　請　求　書
　千葉県公安委員会　様

                                                   令和　　年　　月　　日

                                                   審査請求人　○○　○○ 
  次のとおり審査請求をします。

１　審査請求人の氏名又は名称及び住所又は居所（電話番号）

　　千葉　太郎
　　千葉市中央区長洲○丁目○番○号
　　０４３－△△△－△△△△
　　※電話番号は法定の記載事項ではありませんが、記載をお願いしています。

２　審査請求に係る処分の内容

　　（行政文書部分開示決定・保有個人情報開示決定　など）
　　（　　　　年　　月　日付け○○発第○○号）
　　※いずれかの処分名及び決定通知書の番号等を記載してください。

３　審査請求に係る処分があったことを知った年月日

　　　　　　年　　月　　日
　　※処分を受けた日（各決定通知書が郵送で到達した日）を記載してください。

４　審査請求の趣旨及び理由
（１）趣旨
　　　上記処分の取消しを求める。
      ※求める趣旨を記載してください。

（２）理由
   　 ・・・・・・・・・・・・・・

　　　※　処分に対して納得できない理由をなるべく簡潔明瞭に記載してください。
　　　※　紙面が足りない場合には「別紙のとおり」と記載し、別紙を添付することも　　　　　できます。
５　処分庁の教示の有無及びその内容

　　有り
　　この処分があったことを知った日の翌日から起算して３月以内に審査請求をすることができる旨を処分庁から教示されました。
